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RESOLUCIÓN DE GERENCIA DE ADMINISTRACION N' 039-2023-MDSS/GM-GA

San Sebast¡án. 06 de narzo de2023

EL GERENTE DE ADMINISTRACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN PROVINCIA Y
DEPARTANENTO CUSCO.

VISTOS:
El lnforme N' 29-202!DSF-SGSJ-GAL-MDSS de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la Sub Gerencia de Serv¡cios
Juridicos y Registro Civil; lnforme N' 096-2021GA1-[4DSS/C/RBM de fecha 06 de mano de 2023, emitido por la
Gerencia de asuntos Legales; lnforme N" 0247-SGP-I/DS92023 de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la Sub

ia de Presupuesto; lnforme N" 316-GPP-MDSS-2023 de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la Gerencia de
Planeamienlo y Presupuestoi Memorándum N" 137.2023.GM.MDSS. de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la

Gerencia Municipal; lnforme N'061-2023-GA-SGC-JHH/MDSS de fecha 06 de mazo de 2023, em¡tido por la sub
Gerencia de contab¡lidad; lnforme N" 083-2023-MDSS-C/Gl\4-GA-SGA, de fecha 16 de febrero de 2023, emitido por la

sub Gerencia de Abastecim¡ento; Informe N' 248-SGP-MDSS-2023 de fecha 06 de marzo de 2023, emitido por la sub
Gerencia de Presupuesto; lnforme N' 317-GPP-MDSS-2023 de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la Gerencia de
Planeam¡ento y Presupuesto; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194" de la Constitución Politica del Eslado, modificado por la Ley N' 27680, señala que los gob¡emos

Iocales gozan de autonomia política, económica y adm¡nistrativa en los asuntos de su competencia, concordante con el
Articulo ll del titulo preliminar de la ley No 27972, Ley Orgánica de lrilunicipalidades;

Que, de conformidad con el Artículo 194 de la Constitución Politica del Perú y el Título Preliminar Articulo ll de la Ley

N' 27972 Orgánica de Municipalidades, los Gobiernos Locales t¡enen autonomía política, económica y administraliva,
en los asuntos de su competenc¡a;

Que, conforme al artículo 40" "Encargos'de la D¡rectiva de Tesorería N" 001- 2007-EF77.15 aprobada mediante
Resolución Directoral N" 002-2007 - EFl77, establece que un encargo intemo se olorga ha personal de la lnstitución,

artículo mod¡ficado por el artículo 10 de la Resolución Director¿l N' 004-2009-EF77.15, que en su numeral 40.1

establece que e¡ 'Encargo", consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la inslitución
para el pago de obligaciones que, por la nalurale2a de determinadas funciones o características de ciertas lareas o

trabajos indispensables para el cumplimienlo de sus objet¡vos inslilucionales, no pueden ser efectuados de manera

directa por la Oficina General de Admin¡strac¡ón o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Mun¡cipalidad, lales
como: d)Adquisición de bienes o servicios, ante reslricciones just¡l¡cadas en cuanto a la oferta local, previo informe del

órgano de abastecimiento u oficina que haga sus veces;

Que, la norma en mención en su numeral 40.2 precisa que el Encargo se regula mediante Resolución del D¡rector

General de Administración o quien haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripción del

objeto del "Encargo', los conceplos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las adqujsic¡ones y

contrataciones a ser real¡zadas, el liempo que tomará el desarrollo de las mismas y el plazo para la rendic¡ón de cuentas
deb¡damente documentada que no debe exceder de los tres (3) dias hábiles después de concluida la activ¡dad materia
de encargo; salvo cuando se trate de act¡vidades desarrolladas en el exterior del país, en cuyo caso puede ser de hasta
quince (15) dias calendario. En tanto que en su numeral 40.4 se pr?cisa, que su utilización es para flnes d¡stintos de los
que tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efecl¡vo o Fondo F,jo para Caja Chica y los viáticos, yademás establece
que no exime del cumplimiento de los procedimienlos de adquis¡c¡ón aplicables de acuerdo a Ley. Además de no
proceder la entrega de nuevos "Encargos' a peBonas que tienen pend¡entes la rendición de cuentas o devoluc¡ón de
montos no utilizados de "Encargos' anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del director general de
Administración o de quien haga sus veces;

Que, el artículo 4 de la Resolución Directoral N'036-201&EF-77.15 que D¡cta disposiciones en materia de
procedim¡ento y registro relac¡onados con adquisicíones de bienes y servicios y establecen plazos y montos Iímites para
operaciones de encargos, articulo modificado por el arliculo 70 de la Resolución Directoral N0 040-2011-EF-52.03,
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establece, Los encargos que las Unidades Ejecutoras y Municipalidades otorgan a personal de la instituc¡ón conforme
a lo establecido en el artículo 1 de la Resolución Directoral N' 004-2009-EF-77.15, se sujetan adicionalmenle a las
siguientes disposiciones: 1.-El monto máximo a ser otorgado en cada encargo no debe exceder de d¡ez (10) Unidades
lmpositivas 1 Tributarias (UlT), con excepción de los destinados a: a) La mmpra de alimentos para personas y animales,
b) Pago de jornales o propinas, c) Acciones a que se contrae el inciso e) del numeral 40.1 del arlículo 40 de la Directiva
de Tesorería N' 001-2007-EF177.15, aprobado por la Resolución D¡rectoral N' OO2-2007- EF77.15, modificado por la
Resolución Directoral N' 004-2009-EFl77.'15. d) Operativos que en el marco de sus competencias real¡ce la
Superintendencia de Administración Tributaria (SUNAT). e) Remesas al exterior que para el cumplim¡ento de sus
funciones realicen las Unidades Ejecutoras del l/in¡sterio de Defensa, el Ministerio de Relaciones Exteriores y la
Comis¡ón de Promoción del Peú para la Exportación y el Turismo - PROMPERU. 2. El regisko que comprende el
Compromiso, Devengado y Giro se realiza hasta el 31 de diciembre de cada Año Fiscal. 3. LoJ montos de los encargos
efectuados a dicha fecha que no se hub¡eran utilizado se devuelven a la cuenta bancaria de la fuente de financiamiento
correspondiente dentro de la primera quincena de enero del Año Fiscal siguiente, y se registran en el SIAF-SP'. El

icitante del encargo deberá remitir formalmente la rendición de cuentas del responsable del encargo a la Oflcina
Financ¡era, en un plazo que no exceda los tres (03) días hábiles de flnalizado el desanol lo de la activ¡dad materia del
encargo ejecutadas en el interior del departamento, En caso la actividad se ejecutó al exterior del país, se rem¡t¡rá la
rendición de cuentas en un lazo que no exceda los diez (10) días hábiles;

Que, med¡ante el lnforme N" 29-2023-DSF-SGSJ-GAL-MDSS de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la sub
Gerencia de Servicios Juridicos y Registro Civ¡l, quien informa lo siguiente: Por medio del presente me dir¡o a usted,
con la finalidad de poner en conocim¡ento lo siguiente: 1. Que, habiendo asumido la ENCARGATURA de la respectiva
Sub Gerencia y que orgánicamente depende de Ia Gerencia de Asuntos Legales y de la Sub Gerenc¡a de Servicios
JUTídiCOS Y REg¡SITO CiViI EI AREA DE SERVICIOS IVIUNICIPALES DEL HOGAR REFUGIO "CASA DE ACOG¡DA
KAUSAKUSUN', la misma que alberga a mujeres victimas de violencia fisica, psicológica, sexual, prioritariamente
aquellas que sufren violencia de pareja o expareja, con o sin hijos menores de edad; 2. Dentro del plan de trabajo del
AREA DE SERVICIOS l\4UNICIPALES DEL HOGAR REFUGIO "CASA DE ACOGIDA KAUSAKUSUN", se encuentra ta
realizacrón de la actividad por el dia INTERNACIONAL DE LA MUJER, la cual se celebra en fecha 08 de maeoi 3.
Asimismo, se Solic¡ta Encargo lnterno Para La Ejecución De La Actividad Por El D¡a lnternacional De La Mujer,
para lo cual se alcanza el respect¡vo presupuesto:

'Que, med¡ante el lnforme N' 096-2023-GAL-MDSS/C/RB[/ de fecha 06 de mazo de 2023, em¡tido por la Gerencia de
asuntos Legales, informa lo siguiente: (...) Por Io expuesto, siendo esta una activ¡dad programada en el pOl del Área
de Servicios l\4unicipales "Hogar Refugio Casa de Acogida Kausakusun", se solic¡ta a usted se sirva aprobar el plan de
trabajo y se otorgue encargo ¡ntemo (habilito) para desanollar la act¡vidad porel "DlA INTERNACIoNAL DE LA MUJER";

Que, mediante el lnforme N" 0247-SGP-|\,|DSS-2023 de fecha 06 de narzo de 2023, em¡t¡do por la Sub Gerencia de
Presupueslo, informa lo siguienle: (...) Es grato dirigirme a usted, conforme a la solicitud hecha por su despacho,
referente a la Disponibilidad Presupuestal solicitada por la Gerencia de Asuntos Legales de la MDSS, para el habilito
de fondos por encargo, segÚn lo solicitado en el lNFoRlr¡lE N' 096-2023-GAL-MDSS- C/RB|\I, debo indicar oue se
cuenta con d¡sponibilidad presupuestal según el siguiente detalle:

\
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N' COSTO UNITARIO CANTIDAD TOTAL SI
1 CHE 1.00 1,000 1 000.00
2 ROSAS 1.00 1,000.00
3 IUAESTRO DE CEREMONIA 700.00 1 700.00
4 RUPO MUSICAL 850.00 1 850.00

480.00 % HORA 480.00
6 EDALLA RECONOCIMIENTO 5.00 20 100.00
7 '1,000 1,000.00

ELLENO DE LA CAJITA DE OBSEQUIO CON BOCADITOS 1,000 6,000,00
I HORA LOCA ANDINA 300.00 1 300.00
10 LOS MARIACHIS 300.00 1 300.00

TOTAL s/ r1,730.00

DESCRIPCIÓN

1,000

ACTUACION COMICA

CAJITAS DE OBSEOUIO '1.00

6.00
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RUBRO
CLASIFICA
DORES S/

MONTO

1,000.00

2,730.00
8,000.00

Disponibilidad Presupuestal para
Cubrir gastos de Eiecuc¡ón de Ia
Activ¡dad por el Día lnternacjonal de la
Itilujer Según lnforme N" 096-2023-
GAL.MDSS.C/RBM

046 08

1',t.11

27.11.99
199.199

t,ADD

Por otro lado, se recomienda que todo gasto por encargo intemo de modalidad de habilito se lenga que avaluar
adecuadamente según la normativa vigente y seguir los lineamientos de la Directiva Instituc¡onal vigenle (Decrelo de
Alcaldía N'015-2017-A-MDSS-SG, Directiva para la habilitación de fondos por encargo otorgado al personal de la
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nicipalidad Distrital de San Sebaslián, en la que se establecen los procedim¡entos y responsab¡l¡dades respetivas);

Que, mediante el lnfome N" 316-GPP-MDSS-2023 de fecha 06 de mazo de 2023, em¡tido por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, se informa lo s¡gu¡ente: (...) Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atención a los
documentos de referencia, para remitirle adjunto al presente el informe de la subgerencia de Presupuesto con la
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL para habilito de fondos por encargo para realizar la Actividad por et Dia
inlemacional de la Mu.jer, para ello se adjunta el expediente;

Que, mediante el Memorándum N" 137.2023.GM,[4DSS. de fecha 06 de marzo de 2023, emitido por la Gerencia
Municipal, se dispone lo siguiente: (...) En atenc¡ón a la solicitud de habilito de fondos en efectivo, solicitado por Gerenc¡a
de Asuntos Legales -Sub Gerencia de Servicios Juridicos y Registro Civil, de la MDSS e ¡nformes emitidos por las áreas
competentes de real¡zar la evaluac¡ón y d¡spon¡bil¡dad presupuestal por el monto de S/ 1 1,730.00 (Once mil setecientos
treinta 00/100 soles), con el objeto de cubrir gastos de Ejecución de la Activ¡dad por el Día lnternacionat de ta l\,lujer, a
nombre de la servidora I\,IARTHA LUCILA ALEGRIA CHARA, identificado con DNI N' 23894624, en su condición de
Personal de la sub Gerencia aniba citado de la Municipalidad de San Sebastián conforme se sol¡cita en los Informes de
referencia adjuntos. Este Despacho dispone proceder con los trámites conforme a sus atribuciones y en estricto
cumplim¡ento a las normas y directivas vigentes, de modo que contribuyan con elcumplimiento de las metas y objetivos
prev¡stos. Solic¡tando además se proceda con el conlrol posterior conespondiente;

Que, mediante el lnforme N' 061-2023-GA-SGC-JHH/MDSS de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la sub Gerencia
de mntabil¡dad, quien ¡nforma lo siguiente: (... ) Previo cordial saludo, mediante la presenle se ind¡ca que, previa revisión
a Sra. NIARTHA LUCILA ALEGRIA CHARA, ident¡ficada con DNI N' 23894624, servidora de la [,lunicipatidad Distritat

San Sebastián, no adeuda oor ninoún concepto de encaroo ¡ntemo. ni viáticos pendtentes a su nombre, por lo que
se comunica a su despacho;

Que, mediante el Informe N" 083-2023-MDSS-C/GM-GA-SGA, de fecha 16 de febrero de 2023, emitido por la sub
Gerencia de Abastec¡miento, mediante la cual indica lo siguiente: (...)Al respecto, la D¡rectiva de Tesorería No 001-
2007'EFn715, aprobada por R.D. No 002-2007-EFn7.15 y modificada por la Resolución Directoral N" 004-2009-EF-
77 .15, en el articulo 40, numeral 1, señala lo siguiente: (... ) Encargos a personal de la Institución; 40.1 Consisle en la
entrega de dinero mediante cheque o g¡m bancario a personal de Ia ¡nstitución para el pago de obligac¡ones que, por la
naluraleza de determinadas funciones o características de ciertas lareas o trabalos indispensables para el cumplimienlo
de sus obiet¡vos inst¡tucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administración
o Ia que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o i,4unicipalrdad, tales como: a) Desanollo de eventos, talleres o
investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse con precisión ni con la debida anticipación; b)
Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley; c) Servicios báslcos y alquileres de
dependenc¡as que por razones de ub¡cac¡ón geográfica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de tos plazos

establecidos por los respect¡vos proveedores; d) Adquisición de b¡enes y servic¡os, ante restncciones just¡ficadas en
cuanlo a la oferta local, previo informe del órgano de abastec¡miento u oficina que haga sus veces, y para los
relac¡onados con la preparación de alimentos del personal policial y mil¡tar. (...)'. Esta Sub Gerenc¡a, efectúa op¡nión
respecto a la adquisición de bienes y servicios, ante restncciones en cuanto a la oferla local respecto a los t¡empos que

s/ 11,730.00
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toman los procedim¡entos de adquisición, por lo que una vez verificada la necesidad, se determina que, dada su
naturaleza, la necesidad planleada en conjunto tiene restricciones en cuanto a Ia oferta local, pot lo tanto, esta
deDendencia ooina oue se efeclué las acciones Dedin entes oue coüesDondan Darc la atención de la necesidad,

Que, mediante el lnforme N' 248-SGP-MDSS-2023 de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la sub Gerencia de
Presupuesto, informa lo sigu¡ente: (...) Tengo a b¡en dirigirme a usted, con la finalidad de poner en su conocimiento la
Certiflcación del Crédito Presupuestano en función a la Programación de Compromisos Anuales (PCA), como se detalla
en el cuadro siguiente:

Habil¡to de fondos por encargo interno,
para cubrir gastos en la elecución de la
act¡vidad por el "Dia lnternacional de la
Mujer", según lnforme N" 268-2023-
NDSS-C/GM-GA.

046 08 27 .11.99
199.199

3.1 1 .1 'l 1,000.00
2,730.00
8,000.00

TOTAL st 1'1,730.00

Que, mediante el lnforme N" 317-GPP-MDSS-2023 de fecha 06 de mazo de 2023, emitido por la Gerencra de
Planeamiento y Presupuesto, se informa lo siguiente: (...) Tengo el agrado de dir¡girme a usted, en atención al
documento de referencia (c), para remitirle adjunto al presente el informe de la Subgerencia de Presupuesto con la
CERTIFICACION PRESUPUESTAL para habilito de fondo por encargo interno para cubrir gastos para ¡ealizar la
actividad por el "Dia Intemacional de la Mujer", para ello se adlunta el expediente;

@
Estando a las consideraciones expuestas, teniendo en cuenta el último párrafo del articulo 39" de la Ley N' 27972,Ley
Orgánica de Municipalidades, señala que "Las Gerencia resuelven los aspectos admin¡strativos a su cargo a través de
Resoluciones y direclivas'. Reglamento de Organizaciones y Funciones - ROF de la lVunicipalidad Distrital de San
Sebastián, dentro de las funciones del Gerente de Administración en el numeral 14 d el arlicrlo 122" , aprobado mediante
Ordenanza Municipal N' 22-2021-l\4DSS de fecha 22 de octub¡ede2021:

f

RESUELVE:

ARTICULO PRIIIERO.. HABILÍTESE Y ENCARGUESE, IoS fondos InsliIuciona|es a Ia Sra. MARTHA LUCII-A
LEGRIA CHARA , identificada con DNI N' 23894624, servidora de ]a [Iunicipalidad Distrital de San Sebastián, por ta
uma total de S/ '1 1,730.00 (Once mil setecientos treinta 00/100 soles) y que será utilizado para cubrir los gastos que
emandará Ia rea¡ización del evento por el "Dia lntemacional de la Mujea'

TICULO SEGUND ,. DISPONER , que el responsable de la utilización de fondos por la modalidad de encargo
¡ntemo, cumpla con presentar la rendición de cuenta documentada, en el plazo establecido diez (10) dias háb¡les
después de culminada la activ¡dad en mención, bajo responsabilidad funcional; indicado en Ia parle considerativa de la
presente resolución.

ARTÍCULO TERCERO. - ENCARGAR a la Sub Gerencia de Contabilidad y a la Sub Gerencia de Tesorería, dar inic¡o
a las acciones administralivas que conespondan para el cumplimiento del presente acto resolulivo.

ARTÍCULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oflcina de Tecnologías y Sistemas lnformát¡cos la d¡fusión de Ia presente
resolución en el Portal de Transparenc¡a de la Munic¡palidad Distritalde San Sebastián.

REGISTRESE, CO UNIQUESE Y CUMPLASE

o

NOMBRE
SECUENCIA
FUNCIONAL

RUBRO
CLASIFICA
DORES SI

MONTO c.c.P.

€RE NracjE

0E 5A¡¡ SISASIIÁ

I r:{

584


